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OFERTA PRACY

(umowa na czas okres$lony na 33 miesiace)

Ambasada Japonii w Polsce poszukuje aktualnie osoby na stanowisko:

Urzednika w Sekcji Konsularnej

Wymagania:
Ukonczone studia wyzsze
Obywatelstwo polskie lub zezwolenie na pobyt staty i prace w Polsce
Doswiadczenie w pracy biurowej
Ustna i pisemna znajomos¢ jezyka ukrainskiego i angielskiego umozliwiajaca swobodng komunikacje w pracy
Biegta znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel, MS Outlook, Internet)
Komunikatywno$¢

Zainteresowanie praca zwigzana z bezposrednig obstuga interesantow

Zakres obowiazkow (m. in.):

Obstuga bezposrednia, telefoniczna i mailowa ukrainskich wnioskodawcow wizowych oraz osob ewakuujacych
si¢ z Ukrainy (objasnianie systemu wizowego, udzielanie odpowiedzi na pytania, przyjmowanie wnioskow
wizowych, itp.)

Ttumaczenia rozméw konsularnych z obywatelami Ukrainy (ukrainski < angielski)

Ttumaczenia wnioskéw wizowych (ukrainski < angielski)

Gromadzenie informacji wykorzystywanych w obstudze konsularnej w Ambasadzie, np. dotyczacych systemu
wydawania paszportow czy kontroli imigracyjnej w Ukrainie, przygotowywanie raportow, itp.

Ogolne wsparcie organizacyjno-administracyjne Dziatu Konsularnego

Inne prace administracyjne

Data rozpoczecia pracy:
Czerwiec 2025

CV (w jez. polskim oraz angielskim) ze zdjeciem prosimy przesytaé do dnia 2.05.2025 na adres:
Ambasada Japonii, ul. Szwolezerow 8, 00-464 Warszawa
lub
mailem na adres:

admin@wr.mofa.go.jp



