
 

OFERTA PRACY 

 

Ambasada Japonii w Polsce poszukuje aktualnie osoby na stanowisko: 

Urzędnika w Sekcji Politycznej 

 

 

 

Wymagania: 

➢ Ukończone studia wyższe 

➢ Wiedza z zakresu polityki (preferowane wykształcenie w dziedzinie nauk politycznych lub pokrewne) 

➢ Obywatelstwo polskie 

➢ Doświadczenie w pracy biurowej, preferowane w środowisku międzynarodowym 

➢ Ustna i pisemna znajomość języka polskiego, angielskiego umożliwiająca swobodną komunikację w pracy 

(znajomość języka japońskiego będzie atutem)  

➢ Biegła znajomość obsługi komputera (Word, Excel, PowerPoint, MS Outlook, Internet) 

➢ Komunikatywność 

➢ Umiejętność organizacji pracy oraz zdolność do pracy pod presją czasu przy jednoczesnym poszanowaniu 

zasad pracy zespołowej 

 

 

Zakres obowiązków (m. in.): 

 

• Pozyskiwanie informacji na temat trendów w polityce polskiej (krajowej oraz zagranicznej) 

• Wyszukiwanie oraz analiza informacji dotyczących sytuacji w polityce polskiej (krajowej oraz zagranicznej) 

• Ogólne wsparcie organizacyjno-administracyjne Sekcji Politycznej (w tym koordynacja współpracy z 

organami administracji publicznej oraz innymi instytucjami) 

• Opracowywanie pism i raportów 

• Tłumaczenia ustne i pisemne (w zależności od potrzeb)  

• Inne prace administracyjne (w tym zadania organizacyjno-logistyczne) 

 

Data rozpoczęcia pracy:  

wrzesień 2026 

 

CV (w jęz. polskim oraz angielskim) ze zdjęciem prosimy przesyłać do dnia 09.08.2026 na adres: 

Ambasada Japonii, ul. Szwoleżerów 8, 00-464 Warszawa 

lub 

mailem na adres: 

admin@wr.mofa.go.jp 

 

 

 


