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OFERTA PRACY

Ambasada Japonii w Polsce poszukuje aktualnie osoby na stanowisko:

Urzednika w Sekcji Politycznej

Wymagania:
Ukonczone studia wyzsze
Wiedza z zakresu polityki (preferowane wyksztatcenie w dziedzinie nauk politycznych lub pokrewne)
Obywatelstwo polskie
Doswiadczenie w pracy biurowej, preferowane w srodowisku migdzynarodowym
Ustna i pisemna znajomos$¢ jezyka polskiego, angielskiego umozliwiajgca swobodng komunikacje w pracy
(znajomos¢ jezyka japonskiego bedzie atutem)
Biegta znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel, PowerPoint, MS Outlook, Internet)
Komunikatywnos¢
Umiejetnos¢ organizacji pracy oraz zdolno$¢ do pracy pod presja czasu przy jednoczesnym poszanowaniu

zasad pracy zespolowe;j

Zakres obowigzkow (m. in.):

Pozyskiwanie informacji na temat trendéw w polityce polskiej (krajowej oraz zagranicznej)

Wyszukiwanie oraz analiza informacji dotyczacych sytuacji w polityce polskiej (krajowej oraz zagranicznej)
Ogolne wsparcie organizacyjno-administracyjne Sekcji Politycznej (w tym koordynacja wspotpracy z
organami administracji publicznej oraz innymi instytucjami)

Opracowywanie pism i raportow

Thimaczenia ustne i pisemne (w zaleznos$ci od potrzeb)

Inne prace administracyjne (w tym zadania organizacyjno-logistyczne)

Data rozpoczecia pracy:

wrzesien 2026

CV (w jez. polskim oraz angielskim) ze zdjeciem prosimy przesytaé do dnia 09.08.2026 na adres:

Ambasada Japonii, ul. Szwolezerow 8, 00-464 Warszawa
lub
mailem na adres:

admin@wr.mofa.go.jp



